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Firenze, 13 giugno 2022

Spett.le GRAFICHE GARDENIA s.r.1.
Via di Stagno, 1
50055 Lastra a Signa (FI)

riccardo@grafichegardenia.com
mail@grafichegardenia.com

Oggetto: ordine 368/2022. Affidamento del servizio di stampa del volume “
Programma di mandato dell’Istituto degli Innocenti 2022-2026”. CIG
ZBB36AEF95

In esecuzione della disposizione n. 379 del 6/06/2022, si richiede la prestazione del
servizio in oggetto, come da preventivo da Voi formulato in data 1/06/2022 ed acquisiti
agli atti dell’Ente con prot. n. 2022-0000005027/E. Il corrispettivo complessivo é di euro
1.268,00 (IVA inclusa)

Qualunque prestazione aggiuntiva, che causasse incrementi di importo e che si dovesse
rendere necessaria ai fini della buona riuscita dell'ordine, dovra preventivamente essere
autorizzata dall’'Istituto.

Le modalita di esecuzione della prestazione saranno concordate con il RUP.

Si ricorda che per la realizzazione della stampa si prevedono 5 giorni lavorativi
dall’invio dell’esecutivo di stampa. Prima di procedere alla stampa del volume si
richiede di visionarne la bozza di stampa, a cui seguira il “visto si stampi” da parte
dell'Istituto.

La fornitura dovra essere recapitata entro e non oltre il 28 giugno 2022 presso la sede
dell'Istituto degli Innocenti, Piazza SS. Annunziata 13, 50122 Firenze, dal lunedi al venerdi
dalle ore 8:00 alle 15:00, all’attenzione del Servizio Segreteria Generale, Sistemi
Informatici e Museo degli Innocenti.

Il pagamento sara corrisposto, a seguito dell’esecuzione della prestazione, previa verifica
della regolare esecuzione dell’'ordine nonché della regolarita contributiva da attestarsi
attraverso acquisizione del DURC on line, nel termine di 9o giorni dalla fine del mese di
presentazione della relativa fattura elettronica, nella quale si dovra fare riferimento al
numero di ordine e al CIG riportati in oggetto.

Al fini dell'emissione della fattura elettronica si comunica che il codice univoco dell'Istituto
degli Innocenti ¢ GY7RWO e che I'Istituto € soggetto al regime di scissione dei pagamenti
(split payment).
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In qualita di appaltatore del servizio, Vi assumete inoltre gli obblighi di tracciabilita dei
flussi finanziari previsti dall'art. 3 della legge 136/2010 e successive modifiche e
integrazioni.

Si prega di firmare il presente ordine per accettazione e di inviarlo nuovamente
all'indirizzo email: protocollo@istitutodeglinnocenti.it

/

./‘}Per accgttazione

La Responsabile della P.O.
Servizio segreteria generale, sistemi IT e
Museo degli Innocenti e RUP
dott.ssa Antonella Schena
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