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Nome e indirizzo del datore di
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Principali attivita e responsabilita

Claudia Pecci

Appalti pubblici

Dal 23/08/2021 ad oggi

Ricopro il ruolo di Posizione Organizzativa presso il Servizio Affari Generali, Gare,
Contratti e Risorse Umane

In qualita di RUP, ho la responsabilita di tutti i procedimenti amministrativi afferenti sia i
settori delle gare di appalto di servizi e forniture e sia delle risorse umane. Ricopro il ruolo
di direttore dell’esecuzione del contratto per gli appalti che hanno per oggetto i servizi
trasversali dell’Ente (pulizie, assicurazioni, manutenzioni, sorveglianza, formazione
obbligatoria e facoltativa del personale, buste paga). Sono responsabile del procedimento
per i procedimenti amministrativi relativi ai concorsi pubblici banditi dall’Ente. Mi occupo
della gestione dei contratti di locazione degli immobili di proprieta dell’Ente. Mantengo le
relazioni e sono responsabile del procedimento relativamente a tutte le cause giudiziarie
afferenti sia il patrimonio immobiliare dell’Ente, sia le questioni di ordine generale.
Svolgo funzioni di consulenza giuridica in relazione a questioni di diritto per conto di tutto
I’Ente.

Istituto degli Innocenti di Firenze — Piazza SS. Annunziata 12, Firenze
Azienda Pubblica di Servizi alla Persona

Dal 1/08/2019 al 22/08/2021

Istruttore amministrativo

Ho continuato la mia attivita presso il Servizio Affari Generali, Gare, Contratti ¢ Risorse
Umane, gia iniziato dal 2013, occupandomi della predisposizione degli atti delle procedure
di gara (sopra soglia e sotto soglia) e delle procedure di approvvigionamento di beni e
servizi.

Istituto degli Innocenti di Firenze — Piazza SS. Annunziata 12, Firenze
Azienda Pubblica di Servizi alla Persona

Dal 1/08/2019 al 1/12/2019

Istruttore amministrativo

Ho continuato la mia attivita presso il Servizio Affari Generali, Gare, Contratti ¢ Risorse
Umane, gia iniziato dal 2013, occupandomi della predisposizione degli atti delle procedure
di gara (sopra soglia ¢ sotto soglia) e delle procedure di approvvigionamento di beni e
servizi.
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Istituto degli Innocenti di Firenze — Piazza SS. Annunziata 12, Firenze
Azienda Pubblica di Servizi alla Persona

Da Giugno 2010 al 31/07/2019

Collaboratore amministrativo

Da giugno 2010 a aprile 2013 ho lavorato presso il Servizio Documentazione, Ricerca e
Formazione, presso il quale mi occupavo della gestione dei contratti di collaborazione
esterna.

Da aprile 2013, presso il Servizio Gare e Contratti, mi sono occupata della predisposizione
degli atti di gara e delle procedure di approvvigionamento di beni e servizi.

Istituto degli Innocenti di Firenze — Piazza SS. Annunziata 12, Firenze
Azienda Pubblica di Servizi alla Persona

Da dicembre 2006 a Maggio 2010

Assistente del General Manager e responsabile dell’ufficio gare

Attivita di gestione dell’agenda del General Manager

Predisposizione della documentazione amministrativa per la partecipazione alle gare di
appalto presso Aziende Ospedaliere.

Shire Italia spa — Corso Italia 20, Firenze
Azienda farmaceutica

Da aprile a dicembre 2006
Operatrice per il recupero crediti per conto di Banca Fideuram spa
Attivita di recupero crediti

Consult Service Company spa, Via Puccinotti 21 Firenze

Da marzo a dicembre 2005

Assistente del Security Manager

Attivita di gestione dell’agenda del Security Manager

Consulenza legale in ambito di sicurezza e tutela della riservatezza nei siti aeroportuali

Alha Airport spa, Via di Gonfienti 5/c Prato

Da gennaio 2003 a febbraio 2004
Libero professionista patrocinante
Attivita di consulenza legale per conto dell’associazione ADUSBEF ONLUS

Da maggio 2002 a dicembre 2004
Tirocinio per la pratica forense presso Studio Legale Frosini di Prato
Praticante presso studio legale

Studio Legale Frosini, Via Fra Bartolomeo, Prato

9/10/2023 Corso di formazione professionale “I super-principi del nuovo Codice Appalti:
come prevenire la responsabilita di fronte alla Corte dei Conti organizzato da ITA srl
15-16/05/2023 Corso di formazione professionale “Il Nuovo Codice dei Contratti (D.Lgs.
36/2023) organizzato da ITA srl

6/03/2023 Corso di formazione professionale “L’affidamento dei servizi di welfare
aziendale per il personale delle PA e delle societa partecipate” organizzato da ITA srl
22/12/2022 Corso di formazione professionale “Smart work e lavoro da remoto: disciplina e
gestione” organizzato da ITA srl

26/04/2022 Corso di formazione professionale “Le modifiche contrattuali e le varianti nei
contratti pubblici” organizzato da SOI srl

5/04/2022 Corso di formazione professionale “La gestione degli albi fornitori e la rotazione
degli affidamenti di contratti pubblici” organizzato da SOI srl

8-9/02/2022 Corso di formazione professionale “Codice dei contratti pubblici 2022,
procedure d’appalto e subappalto: novita e criticita” organizzato da ITA srl

07/10/2021 Corso di formazione professionale “Incarichi ad esterni: contratti di consulenza
e patrocinio legale” organizzato da ITA srl
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Autovalutazione

Livello europeo (*)

21/09/2021 Corso di formazione professionale “Codice dei contratti pubblici e DL 77/2021
Semplificazione: il quadro delle novita” organizzato da ITA srl

6-7/07/2021 Corso di formazione professionale “Aggiornamento intensivo in tema
anticorruzione e trasparenza per dipendenti e dirigenti pubblici” organizzato da ITA srl
14/06/2021 Corso di formazione professionale “Come redigere la motivazione per rendere
I’atto amministrativo inattaccabile” organizzato da ITA srl

1/04/2021 Corso di formazione professionale “Autotutela amministrativa e la responsabilita
dell'amministrazione e del dirigente/funzionario” organizzato da ITA srl

Da dicembre 2020 a marzo 2021 Corso di Inglese, livello Upper-Intermediate, organizzato
da Wall Street English

17/06/2020 Corso di formazione professionale “Verifiche e valutazioni discrezionali della
SA sulla documentazione di gara” organizzato da ITA srl

10-12/12/2019 Corso di formazione professionale “La riforma del Codice Appalti dopo la L.
55/19” organizzato da ITA srl

28/02/2019 Corso di formazione professionale “ATI/RTI, consorzi, avvalimento: la gestione
delle aggregazioni di imprese in gara ed in corso di esecuzione dell’appalto” organizzato da
Gruppo SOI spa

3/12/2018 Corso di formazione professionale “Piccoli appalti sotto soglia e spese per cassa
economale” organizzato da Gruppo SOI spa

23/06/2018 Corso di formazione professionale “Appalti inferiori alle soglie UE e nuove
Linee Guida ANAC n. 4 (G.U. n. 69 del 23/03/2018)

14 — 15/05/2018 Corso di formazione professionale “Incarichi di lavoro autonomo e appalti
di servizi nelle PA” organizzato da ITA srl

28-29-30/11/2017 Corso di formazione professionale “La riforma del codice degli appalti”
organizzato da ITA srl

21-22-23/11/2016 Corso di formazione professionale “Riforma dei pubblici appalti”
organizzato da ITA srl

22/02/2016 Corso di formazione professionale “Le nuove regole sulle concessioni di lavori
e servizi (direttiva 2014/23/UE e suo recepimento) organizzato da ITA srl

27/05/2015 Corso di formazione professionale “Affidamenti sotto soglia e tecniche
procedimentali di controllo della spesa nella PA” organizzato da CEIDA Scuola Superiore
di Amministrazione Pubblica e degli Enti Locali

4/03/2015 Corso di formazione professionale “Il servizio di brokeraggio: le procedure di
affidamento” organizzato da SOI Seminari

6/11/2014 Corso di formazione professionale “L’attivita contrattuale dell’Istituto degli
Innocenti” organizzato da PA&M Pubblica Amministrazione e Mercato

29/10/2014 Corso di formazione professionale “La verifica dei requisiti dichiarati in sede di
gara” organizzato da PA&M Pubblica Amministrazione e Mercato

23-27/10/2014 Corso di formazione professionale “La normativa codicistica per gli
approvigionamenti” organizzato da PA&M Pubblica Amministrazione ¢ Mercato
21-22/10/2014 Corso di formazione professionale “La riforma del codice degli appalti”
organizzato da ITA srl

8-9/06/2012 Corso di formazione professionale “Gestione e rendicontazione dei progetti
europei” organizzato da Accademia Europea di Firenze

15/02/2011 Corso di formazione professionale “CIG, CUP, tracciabilita, conti dedicati: i
nuovi rapporti tra imprese ed Enti pubblici per incassi e pagamenti” organizzato da ITA srl
08/04/2012 Laurea in Giurisprudenza presso la Facolta di Giurisprudenza dell’Universita
degli Studi di Firenze, con una tesi in Diritto Amministrativo Comparato “La disciplina del
trattamento dei dati personali in Italia e Inghilterra”, con voto 100/110

06/2000 Conseguimento del Cambridge First Certificate, con voto “B”

10/1999 — 02/2000 Partecipazione al programma Socrates Erasmus presso la Universiteit
Maastricht (Olanda)

24/07/1994 Diploma di maturita classica presso il Liceo Michelangiolo di Firenze

Italiana

Inglese, spagnolo

Comprensione Parlato Scritto

Ascolto Lettura Interazione orale | Produzione orale




Lingua Inglese Buono Buono Buono Buono Buono

Lingua | | Spagnolo| Elementare || Elementare Elementare Elementare Elementare

(*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue

Capacita e competenze
informatiche | Buona conoscenza dei sistemi Windows

Patente | A-B
Altre informazioni

Autocertificazione ai sensi ¢ per gli effetti dell’art. 46 DRP 445/2000

Io sottoscritta Claudia Pecci, nata a Firenze il 21/08/201975, residente a Piombino (LI), Via Antonio Vivaldi 13, consapevole delle
responsabilita penali in caso di false dichiarazioni, con la presente dichiaro sotto la mia personale responsabilita che le informazioni
sopra riportate corrispondono a verita.
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